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( Ce programme vous permet dinstaller le Générateur de codes de
— signatures sur votre disque dur.

——

-~ :

il Il est fortement recommande de fermer toutes les autres

T applications avant de continuer.

Siwvous ne souhaitez pas installer le Générateur de codes de
signatures, cliqguez sur "Quitter’ maintenant, cliguez sur "Suivant'

{,._._h D i pour continuer.

« Précédent Quitter

Apres avoir installé le générateur de codes de signatures vous pourrez
créer des codes personnels de signatures électroniques automatiquement.

Créateur de code de signature
GenCode Version 2.0.72

od

Gestion des codes
Filtrer par document

Filtrer par concerng

Filtrer par date de signature

Quitter




Au premier lancement de [lutilitaire, la Créateur de code de signature
page principale s‘ouvre, puis la page de
paramétrage s'ouvre également pour vous
permettre de saisir votre fonction au sein
de votre structure, votre nom et votre
prénom (Cette page est accessible en cliquant

GenCode Version 20.72

Zenerer un nouveal code

Gastion des codes

sur le pz'gnon de la pag € Paramétrage nécessaire 5
Prmc Zpale)- R Vous devez commencer par paramétrer le programme. =
- La fenétre de parameétrage va s'ouvrir. s
Ok

Paramétres

. . Filtrer par date de signature
Restreindre la liste des fonctions @ ) Fonctions libres @ ) Fonctions attribuges

Voire fonction |Président & n Quitter

Votre nom |Pign0n

Votre prénom || i
. P Les deux commutateurs en haut de la page

Création du code personnel | « Paramétres » permettent de restreindre 121
Votre code personnel ci-dessous liste des fonctions. Leurs effets se cumulent.
| Enregistrer Nouveau Lorsque vous souhaitez générer un

bouton correspondant. La page ci-dessous
s‘ouvre pour commencer la création du code
de signature.

Réafficher les infos bulles

Télécharger les documents | nouveau code de signature, cliquez sur le
Fermer |

Choisissez un signataire dans la liste. Un nouveau code sera inscrit dans les zones jaunes
de la page. La liste des formulaires disponibles s’ouvre. Choisissez le formulaire concerné,
indiquez la date de signature du csee unomescose

Fe Les champs jaunes ne sont pas modifiables

document. LLa derniére zone de - -
o o ‘  Choisissez un signataire | -
saisie permet d’indiquer pour GBS

qui ou pour quelle structure ce) LA * } #|
document est utilisé. _ Lisladesibionuaicos shenonos.

Enregistrez votre saisie. _

Ouverture des dossiers—
Télécharger les documents éléchargements Déposer le document ici

Enregistrer ce code | Q Copier le code | MNouveau | Fermer |

Avant de générer un code, le bouton « Télécharger les documents » permet de télécharger
tous les formulaires PDF vierges du site de la FELA. Deés que vous générez un code et
choisissez un formulaire, le titre du bouton passe au singulier et vous permet de
télécharger simplement le formulaire PDF vierge en cours.



Le code généré est placé dans le presse-papiers
(Pous pouvez utiliser également le bouton « Copier le code »).
Si vous étes a lorigine du document, vous pouvez en télécharger un vierge en
cliquant sur « Télécharger le document ». Complétez le puis collez le code de signature
dans la zone réservée a cette eftet (Voyez l'exemple en bas de page).

Une fois signé et enregistré, faites glisser le document sur le bouton « Déposer le
document ici ». Lorsqu'un document est déposé sur ce bouton pour un code de
signature, le titre du bouton change et affiche « Voir le document ». En cliquant

dessus, le document signé est ouvert.

| Générer un nouveau code
Les champs jaunes ne sont pas modifiables ‘

)_, ~ Choisissez un signataire |Pign0n Francgois j

8 UGInbmOuIEZYYW7nb2iz #|00001

Charte de I'encadrant bénévole - Page Charte - Signature Président
15/12/2025

Quverture des dossiers—

Télécharger le document élél:hargemenls Déposer le document ici

Les ailes qui volent dans le ciel

Enregistrer ce code | DJ Copier le code |

Les boutons « Téléchargements » et « Documents » servent a ouvrir les dossiers
concernés. Le dossier « Documents » contient les documents que vous avez signés.

Si un document nécessite plusieurs signatures de votre part, vous devrez générer un
nouveau code pour signer la seconde partie du document.

Faita |Lamaison | Le [15m212025 |

UGInbmIulEZyYWTnb21z#00001 |

Votre code unique de signature *

*1 & code unigue de signature est 1 code que Vous creer ef ConsSnvier Do prouver que clest bien vous
QUi SVEZ compiele ceffe case ef que vous éfes bien le signataire de celfe parfie du document.

La transmission par mail vaut signature.




Créateur de code de signature
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Générer un nouveau code I

Gestion des codes

Filtrer par document
Filtrer par concerng

Filtrer par date de signature

Quitter

Filtrer par documents

Les trois boutons « Filtrer par document », « Filtrer par
concerné » et « Filtrer par date de signature »
permettent de faire des recherches soit sur le nom dun
document, soit avec le nom d'une personne ou d’une structure
concernée par un document soit par date de signature.

Le commutateur « Documents que jai signé uniquement »
permet de restreindre la liste aux documents que vous avez
signés. La liste est donc exhaustive. Lorsqu’il est désactivé, la
liste comporte tous les formulaires existants.

77 Vous avez 5 types de formulaires signés

|4 - Attestation de réussite

Ll | Documents que jai signé uniquement

GenCode

UGInbm9ulEZyYW7nb2Iz#00002

Date Personne ou structure concernée Signataire
15/12/2025 | Les ailes qui volent dans le ciel

Fermer

Filtrer par concerné

Choisissez une personne ou une structure pour lister ceux pour qui vous avez signé des documents

| GenCode

Les ailes qui volent dans le ciel =
| Date | Formulaire | Signataire
UGInbmYulEZyYW7nb2Iz#00001 15/12/2025 Charte de I'encadrant bénévole - Page Charte - Signature Président Pignon Frangois
UGINbm9uIEZyYWT7nb2Iz#00002 15/12/2025 4 - Attestation de réussite Pignon Francois
Fermer

Filtrer par date

Choisissez une date de signature

15/12/2025 2
[ Formulaire | Personne ou structure concemée | Signataire
UGInbmIulEZyYW7nb2[z#00001 Charte de I'encadrant bénévole - Page Charte - Signafure Président Les ailes qui volent dans le ciel Pignon Francois
UGInbmOuIEZyYW7nb2[z#00002 4 - Aftestation de réussite Les ailes qui volent dans le ciel Pignon Francois

Fermer

Lorsque vous faites un double-clic sur un élément de
la liste, la page de gestion du document s’ouvre.



La page « Gestion des codes » est accessible par la page principale. Dans ce cas la page est
vierge. Vous pouvez ouvrir la liste des codes enregistrés et en sélectionner un pour l'éditer.

Si vous recherchez un code, copiez le, puis dans cette page, cliquez sur la loupe. Il sera
automatiquement recherché et éditer.

| Gestion des codes

Liste des 9 codes enregistrés Les champs jaunes ne sont pas modifiables

QOuverture des dossiers—

Telécharger les documents éle'chargements Déposer le document ic

Filtrer

‘ Enregistrer | Supprimer | Effacer | Fermer |

La page « Gestion des codes » est également accessible par les trois pages « Filtrer par
document », « Filtrer par concerné » et « Filtrer par date de signature ».

Lorsque vous faites un double clic sur un document, la page « Gestion des documents »
s’ouvre et le document concerné est édité.

| Gestion des codes

Liste des 9 codes enregistrés Les champs jaunes ne sont pas modifiables

- UGInmeuI EZyYW7nb2[z#00002 'I D_]

* Signataire : Pignon Francois e

4 - Attestation de réussite

QOuverture des dossiers—

Telecharger le document éléchargements Déposer le document ici

| Les ailes qui volent dans le ciel

‘ Enregistrer | Supprimer | Effacer | Fermer |

Lorsqu'un adhérent ou une structure est indiquée, le bouton « Filtrer » est valide et en
cliquant dessus, vous ouvrez directement la page « Filtrer par concerné » avec la structure ou
I'adhérent concerné sélectionné et la liste de ses documents complétée.
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